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Consideraciones previas

Hay un nuevo sistema de gestion de la biblioteca llamado Koha. El catalogo on line (OPAC) de
nuestra biblioteca se puede consultar en_https://easdc.orex.es/

& > C & easdcorexes * B » @\\Actuahzav H

‘® Carrito ElListas - e Idiomas ~ & Ingresar asu cuenta Historial de blisqueda ' @ Limpiar

@ ensocastens foaP

EIREY . Catiogo e ibtoteca | :
Titulo w
Autor

Blisque Tema de autoridad | Nube de etiquetas
ISBN
ISSN

Inicio e

Signatura

Biblioteca Novetats bibliografiques Ingrese a su cuenta:
Plaza Fadrell n° 1

Usuario:
12002 Castellén

No image
Tel. 34 964 399 445 :
available Contrasefia:
’ > Ingresar
koha

¢Olvid6 su contrasefia?

David Bailey

Con tecnologia Koha

Idiomas: English  Espafiol  Catald

Circunstancialmente y dada la situacién de pandemia Covid, no se puede acceder a la Biblioteca
de la EASDCastelld.

El préstamo y devolucidon de material bibliografico, es factible, siempre y cuando la persona
solicitante esté dada de alta como usuaria en la base de datos de la Biblioteca (condicion sine
qua non)., y en consecuencia tenga un Usuari@ y contraseia personal. Con tu usuari@ vy
contrasena podras acceder a tu area personal.

Si no los tienes todavia, para darse de alta (la primera y Unica vez) hay que seguir el
procedimiento que se recoge a continuacion, en el apartado 1.

Por precaucion, hay que comprobar que los correos del programa de gestion de la Biblioteca
puedan ir a la bandeja del Spam, por lo que es aconsejable seguir las indicaciones del punto 4.
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1) Darse de alta como persona usuaria de la Biblioteca
Si ya eras persona usuaria de la biblioteca en el antiguo sistema de la UJI, puedes ir
directamente al punto “Recuperar la contrasena de Koha” siempre y cuando dieras tu correo
electronico durante el proceso de alta.

En cualquier otro caso, debes primero realizar los siguientes pasos:

Escanear el carnet por ambas caras

Escanea tu carnet de la Escuela por ambas caras y guardalo. Lo necesitaras en el
formulario de alta de personas usuarias de la Biblioteca.

Nombra el archivo como: carnet_Apellido1Apellido2Nombre

Cambia Apellidol, Apellido2 y Nombre por los tuyos.

Rellenar el formulario de alta de personas usuarias de la Biblioteca
Accede a él en:
https.//docs.google.com/forms/d/

e/1FAIpQLSfoobmgE9ctWMoFUSWBFKyydkOIWmiHOYagaWweS5zIRLagUw/
viewform

Rellénalo y envialo.
Espera a que la administradora de la biblioteca te envie un correo electrénico

confirmando que has sido dada de alta como persona usuaria de la biblioteca. Es un
proceso manual, asi que ten paciencia.
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2) Recuperar la contrasena de Koha

Si ya eras persona usuaria de la biblioteca, ya te han confirmado que has sido dada de alta o
simplemente has olvidado tu usuario y contrasena en Koha, sigue los siguientes pasos:

Ves a la pagina principal de la biblioteca (https://easdc.orex.es/) y haz clic en: “¢Olvidé su
contrasena?”

Ingrese a su cuenta:

Usuario:

Contrasefia:

Ingresar

¢Olvidé su contrasena?

Introduce tu correo electrénico (con el que estas dada de alta como persona usuaria). Y haz clic
en “Enviar”.

Recuperacion de contraseia olvidada

Para restablecer su contrasefia, ingrese su nombre de usuario o su direccién de correo electrénico.

Usuario:

E-Mail:

Enviar
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Ponte en contacto con la biblioteca, si te sale el siguiente mensaje de error:

Error
No se encontré una cuenta con la informacién proporcionada.

Por favor, contacte a la biblioteca si necesita més asistencia.

Si te sale el siguiente mensaje, revisa tu bandeja de entrada en el correo electrénico. Si no te
llega, revisa el spam y haz los pasos del punto 1 para que no te vuelva a ocurrir.

Recibira un correo electrénico en breve.

Por favor, haga clic en el enlace de este correo electrénico para finalizar el proceso de restablecimiento de su
contrasefia.

Este enlace es vélido por 2 dias comenzando ahora.

Regresar a la pagina principal

El correo recibido sera parecido a éste pero con tus datos. En él aparece el usuario en negrita y
un enlace para cambiar la contrasena.

root Koha password recovery - This email has been sent in response to your password reco..
Koha password recovery Recibidos x e O
2 root@localhost 9:43 (hace 2 minutos) Yy = 4
* parami ¥
X inglés v > espafiol v Traducir mensaje Desactivar para: inglés

This email has been sent in response to your password recovery request for the account administrador.bibliotecaprueba.

‘You can now create your new password using the following link:

This link will be valid for 2 days from this email's reception, then you must reapply if you do not change your password.

Thank you.

Ultima modificacion: 18/03/2021

Plaga Fadrell 1 - 12002 Castelld - tel.[+34 964 399445 - fax [+34 964 399446 - e-mail 12004308 @qgva.es - web www.easdcastello.org



Manual
£ GENERALITAT |SeGCV ‘ " ESCOLA D'ART I SUPERIOR Biblioteca

SN

%

VALENCIANA o DEDISSENY DE CASTELLO

Recuerda que el enlace sdlo sera valido durante dos dias. Si no haces clic en él, deberas volver
a hacer la peticion para recuperar el usuario y la contrasena de Koha para que se te envie otro
correo electrénico.

El enlace del correo electronico te llevara a una ventana para poner tu nueva contrasena. Debes
tener en cuenta que la contrasena debe tener al menos 3 caracteres, incluyendo MAYUSCULAS,
minusculas y numeros.

Recuperacién de contrasefia olvidada

La contrasefia debe tener al menos 3 caracteres, incluyendo MAYUSCULAS, minGsculas y nGimeros.

Nueva contrasefia:

........ [

Enviar

Si la contrasena es valida, aparecera el siguiente mensaje.

La contrasefia ha sido cambiada para el usuario "administrador.bibliotecaprueba".

Haga clic aqui para ingresar.

Ahora puedes hacer clic en “Haga clic para ingresar” o acceder a la pagina principal de Koha
(https://easdc.orex.es/) para acceder al sistema.

Ingrese a su cuenta:

Usuario:

administrador.bibliotecag

Contrasefa:

Ingresar

¢Olvido su contrasefia?
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Introduce tu usuario y contrasena. Haz clic en “Ingresar”.
La vista una vez dentro del sistema deberia ser parecida a la siguiente ventana:

' Carrito = Listas - [ Idi 7 & Bi ido/a, Miss Administrador Biblioteca Prueba -

Q] easocasteLLd

Buscar | Catalogo de bibliotec 4 ﬁ
Busqueda avanzada | Blsqueda de autoridad | Nube de etiquetas
Inicio - Miss Administrador Biblioteca Prueba - Su resumen

Hola, Miss Administrador Biblioteca Prueba
Su resumen

Haga clic aqui si usted no es Miss Administrador Biblioteca Prueba
sus cargos

Prestado (0]
Sus detalles personales ©
Sus etiquetas No tiene nada prestado
cambie su contrasefia

Su historial de lectura

Sus sugerencias de
compra

Su mensajeria

Sus listas
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3) Realizar un préstamo.

Para realizar un préstamo, lo primero que debes hacer es buscar el ejemplar que te interese en
el catalogo de la biblioteca y hacer clic en “Ir”.

Buscar  catilogo de bibliotec: 4 ‘ moda toda la historia

Una vez localizado el ejemplar, haz clic en “Hacer reserva”, para reservar un ejemplar.

Inicio - Detalles para: Moda : toda la historia /

BVistanormal | @ VistaMARC | i=Vista ISBD
. . L. . L ) . R Hacer reserva
Moda : toda la historia / dirigido por Marnie Fogg ; prélogo de Valerie Steele ; traduccién, Rosa Cano

Camarasa, Antonio Diaz Pérez 8 Imprimir

Colaborador(es): Fogg, Marnie [editor literari] € | Steele, Valerie [escriptor d'un proleg] €, | Cano, Rosa [traductor] €_ | Anten Antan (Firma) [traductor] €, i= Guardar en sus listas

Tipo de material: [ Texto = Agregar a su carrito
Idioma: Espafiol Lenguaje original: Inglés

Editor: Barcelona : Blume, 2019 & Guardar registro ~
Edicién: Nueva edici6n actualizada Q Més bl’lsquedas -
Descripcién: 576 pagines : il-lustracions en color ; 25 cm

Tipo de contenido: text | imatge fixa Tipo de medio: sense mediaci6 Tipo de portador: volum

ISBN: 9788417757823

Titulos uniformes: Fashion. Castella

Tema(s): Moda — Historia €, | Disseny de moda - Historia €, | Dissenyadors de moda -- Historia €

Etiquetas de esta biblioteca: No hay etiquetas de esta biblioteca para este titulo. Agregar etiquetas

Valoracién media: 0.0 (0 votos)

Existencias (1) Notas de titulo Comentarios (0)
Fecha de
Tipo de item . Ubicacién actual + Signatura + Estado s Notas + vencimiento ®
Col-leccié Escola d'Arts i Superior de Disseny de 687 FOG mod (Navegar Disponible Demaneu al punt de
general Castello estanteria) préstec
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Confirma tu reserva. Durante el proceso puedes introducir una fecha a partir de la cual ya no te
interesa la reserva.

Haz clic en “Confirmar reserva”.

Confirmar reservas para: Miss Administrador Biblioteca Prueba (12345678)

Hacer una reserva de Moda : toda la historia /

Ocultar opciones

Reserva no
necesaria
después de:

%| Limpiar fecha

Confirmar reserva

En la pantalla principal te deberia aparecer el listado de reservas realizadas.

Hola, Miss Administrador Biblioteca Prueba

Haga clic aqui si usted no es Miss Administrador Biblioteca Prueba
Prestado (0) Reservas (1)

Reservas (1 total)

Titulo . Situado en _ Venceel . Estado ~ Suspender Modificar
Moda : toda la historia / 04/03/2021 Nunca caduca Pendiente 1l Suspender
Il Suspender todas la reservas ' hasta 7 Borrar fecha para suspender indefinidamente

P Reanudar todas las reservas suspendidas
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Espera a que desde la Biblioteca se pongan en contacto contigo via correo electronico para
poder recogerlo.

La recogida se realizara en la conserjeria de la Escuela.

Debes tener en cuenta que:

El periodo de préstamo es de 7 dias naturales.

Los ejemplares deberan permanecer en cuarentena durante 10 dias naturales antes de
poder volver a ser prestados. Transcurrido este tiempo seran incorporados nuevamente
al fondo documental, para poder ser prestados nuevamente.

Transcurrido el periodo de préstamo (7 dias) el libro ha de ser devuelto en Conserjeria,
en la fecha indicada; con una nota en la que se incluira: nombre y apellidos, DNI, fecha
de devolucion.

Si se retrasa la devolucion del periodo establecido, el programa impide realizar nuevos
préstamos al usuari@

En resumen, y mientras dure la pandemia,

Se presta un maximo de 3 libros por usuari@ (profesorado, alumnado, personal de
administracion).

La duracion del préstamo es de 7 dias (una semana).

No se pueden renovar los préstamos.

Los libros se recogeran en Conserjeria, una vez que asi Lo notifique la Biblioteca.

Se devolveran en Conserjeria, en el plazo de 7 dias, con una nota en la que se incluira:
nombre y apellidos, DNI, fecha de devolucion.

Los libros que estén en cuarentena no podran ser prestados.
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4) Evitar que los correos de Koha terminen en el SPAM

Si utilizas Gmail, puedes seqguir estos pasos. Si utilizas otro, busca como se realiza este proceso en el tuyo.
., . . 2 “, . »
Ir a la Configuracién del correo. Haz clic en el icono: “’ Pulsa en “Ver todos los ajustes”.

Pulsa en la pestana “Filtros y direcciones bloqueadas”.

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Complementos

Chaty Meet Avanzadas Sin conexion
Se aplican los siguientes filtros a todos los correos entrantes:

Seleccionar: Todo, Nada

Crear un filtro  Importar filtros

Se han bloqueado las siguientes direcciones de correo. Los mensajes enviados por esos remitentes apareceran en Spam:

Ahora mismo no tienes ninguna direccién bloqueada.

Seleccionar: Todo, Nada

Haz clic en “Crear un filtro”. Te aparecera la siguiente ventana.

De root@localhost|

Para

Asunto

Contiene las palabras

No contiene

Tamafio mayor que i MB v

[C] cContiene archivos adjuntos ~ []  No incluir chats

Crear filtro
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En De, anade la direccion de correo electronico root@localhost y haz clic en “Crear filtro”. Marca la opcion “No
marcar nunca como spam” en la siguiente pantalla.

El resultado deberia ser éste:

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvioy correo POP/IMAP Complementos

Chaty Meet Avanzadas Sin conexion
Se aplican los siguientes filtros a todos los correos entrantes:

Coincide con: from:(root@localhost) ’ —
. ) editar  eliminar
Accién: No enviar nunca a Spam

Seleccionar: Todo, Nada

Crear un filtro  Importar filtros
Se han bloqueado las siguientes direcciones de correo. Los mensajes enviados por esos remitentes apareceran en Spam:

Ahora mismo no tienes ninguna direccion bloqueada.

Seleccionar: Todo, Nada
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