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1.

HORARIO Y CONTACTO DE LA BIBLIOTECA

® Horario habitual: L-J 10:00h-18:00h
V 10:00h-14:00h

e Contacto: Tamara Gutiérrez Oliver
Direccién: C/ Gaztambide, 12
28015 Madrid
Teléfono: 914477223

Email: biblioteca.sal@upsa.es

2. ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA

La coleccidn esta formada por mas de 3000 voliumenes (libros y publicaciones periddicas), alrededor de 2000
articulos de revistas vaciados y aproximadamente 450 Trabajos Fin de Grado.
También tenemos acceso remoto a las Bases de Datos de la UPSA.

LIBROS:

Estan ordenados por areas del conocimiento, siguiendo los criterios de la CDU (Clasificacion Decimal
Universal). Es un sistema numérico en el que cada cifra corresponde a un area del conocimiento:

Generalidades.

Filosofia. Psicologia.

Religion. Teologia.

Ciencias Sociales. Estadistica. Politica.
Vacio.

Matematicas. Ciencias naturales.
Ciencias aplicadas. Medicina. Tecnologia.
Bellas Artes. Juegos.

Lenguaje. Linglistica. Literatura.
Geografia. Biografias. Historia
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3.

Para facilitar la localizacién de los documentos, cada libro tiene una etiqueta, llamada “tejuelo”, que esta
compuesto por el nimero de la CDU que le corresponda y las tres primeras letras del primer apellido del
autor en mayusculas. (Si no tuviera autor o hubiese mas de tres autores se pondrian las tres primeras letras
del titulo en mayuscula).  Ej.:
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REVISTAS :

Se pueden consultar en sala (no se prestan)

ARTICULOS DE REVISTAS VACIADOS EN EL CATALOGO : algunos tienen acceso a texto

completo online y el resto los tenemos fisicamente en la biblioteca y se pueden escanear

TRABAJOS FIN DE GRADOQ: solamente se pueden consultar en sala, no se prestan

SERVICIO DE PRESTAMO BIBLIOTECARIO

Se prestan 2 obras durante 15 dias, renovables hasta 4 veces, siempre y cuando no las haya solicitado otro
usuario. (para este servicio es necesario presentar el carnet universitario o el NIA).



4. CATALOGO

4.1 Acceso al catdlogo:

www.saluscampusdemadrid.com. Facultad-Biblioteca-Busqueda en el catalogo :
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4.2 Utilizacion del catdlogo:

1. BUSQUEDA GENERAL:

Es la mas sencilla y permite localizar documentos que contengan los términos de busqueda en cualquiera de los
campos de registro (titulo, autor, tema, ISBN, series, signatura)
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2. BUSQUEDA BASICA:

Este tipo de busqueda cuenta con una limitacion, los términos de busqueda tienen que ser exactos. Se tienen que
introducir siempre los términos iniciales de cada campo, no recuperara documentos que contenga ese término en
otro lugar del campo.
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Criterios de busqueda:

Titulo: recupera los documentos por su titulo.

Autor: localiza por el autor de los documentos, ya sea responsable principal o secundario (traductor, colaborador,
editor, etc.)

Tema o Materia: localiza los documentos por su tema o materia.

Ejemplo:
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Visualizacion de resultados:
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3. BUSQUEDA AVANZADA:

Este tipo de busqueda se utiliza para limitar la busqueda y localizar lo que se necesite con mas precision.

Metodologia de busquedas:

e Se pueden realizar busquedas en un Unico campo o en varios a la vez.
e Los términos se introducen de cualquier forma (mayusculas, mindsculas, con
acentos).

e Se pueden utilizar los siguientes operadores para unir distintos términos de busqueda:
Y (los términos unidos con este operador estan en el mismo documento).
O (uno de los términos, el otro o ambos estan en el mismo documento).
NO (El primer término esta en el documento, pero no el segundo).

e Se pueden utilizar truncamientos:

* sustituye una cadena de caracteres: biolog* (biologia, biology...) (puedes recuperar por ejemplo libros de

la materia de biologia en espafiol e inglés)

La pantalla que aparece al pinchar en busqueda avanzada es la siguiente:
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Si por ejemplo el libro que quieres encontrar debe tener las palabras “tratado” Y“osteopatia” en el titulo, habria que
pinchar en “mas opciones” y buscarlo de la siguiente manera:
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Visualizacion de resultados:

s R T R G S T | R T I - e
L
.- C @ i, BEhrnca e u s o DR fey S see 5 Ve eewtrtes b e Crrrer it - el BT s ba b amrmelh ed) s Aypet o (or LAUTT v e 4 &« O

Portatn S Mmooett bire | sl Tistuhe 908 £ 3 CHmel o o0 vl Vo doie o LEMO
S busgeecs wisimd 3 reastades.
v 3e bengsecw Py P
Fugwnat e (e biaczmla srarvats -
fawlaniny, 1
4 Daeomian Fwwancs .
e L= ey
DG ATRNDE  SRCOw SSRIIEE owl A ¢ haas Y s
lodiom
Nals Soes ) rareal | Pracgoes Reare
i Saece o Bcand Fowgan
e B Tt
e ey

tocm naers [ 14 FTUWE v o o PO S e
[¥ktm 2t Sguatuion G Gt b S A ¢ e N0
CATETATIE Ban Srpedtes s 42 Sbtm  find @ w e | Mgt A o Tt 8 bog # 6 & &I T

(=i
- e g Ageaa e
Tigws s bn CyeniLinwy
Lnad 1 Tataso de catespota | Frangon Ricars, JeseLoc Salle trasuccian Gises Amanas
Samne P B P | B0, e i (0 |1 Aamie. G ua |
Feo movewn [ ios Fommmm s conmmn .y ST e et
T GRS Une Mt saen .
Tagicas CHZDTOARIC Beve Susedies (o6t ARG | Bl B St | M- R T L O W T L LY
—
- P e Agnge o e
e Capan Loy Mt et
[
Unects

| THAC0 80 valeeguta | Prangols RXCHIE. Jeas Lot Sae
o Rt Fuwgon | Bale Jearriie tad |
S
Tom e e [ s FIREE b ch i h N R Y
I
CATIT LI W i e 6 4 S A 0 4 | W AL B i) § b8 4T

@ P sy A d cave
Open Liney

4 THEC 90 calespata vistural y fedicing briemna - Tomo [ Silame cardoireapiatenis | Prangots Rere
pox Bt Fowgam

"

Otro ejemplo, si el libro que quieres encontrar debe tener las palabras “osteopatia
habria que buscarlo de la siguiente manera:

pero NO “tratado” en el titulo,
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Visualizacion de resultados:
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4. VISUALIZACION COMPLETA DE UN REGISTRO:

Para visualizar de forma completa el documento que queramos ver hay que pinchar sobre el enlace del titulo y se mostrara la
ficha completa:

Formato de visualizacidn (vista normal, vista MARC, vista ISBD)
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Aqui podemos ver el contenido del libro y verificar su disponibilidad. Si estamos interesados en él anotamos la “Signatura” para
localizar el ejemplar en la estanteria o pedirselo a la persona responsable de la biblioteca.



4. INGRESAR A SU CUENTA:

Introducir el nombre de usuario y contrasefia y hacer clic en ingresar:
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- Nombre de usuario: DNI (sin la letra) Ej.: 56987450
- Contrasefia: biblioteca

El sistema le dara la bienvenido a su cuenta:
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VISUALIZACION DE LAS FUNCIONES DEL OPAC: estas opciones permiten realizar el seguimiento de tus actividades con

la biblioteca:

Su resumen: permite ver los libros que se tienen prestados, fecha de devolucidn, retrasos y reservas solicitadas.
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- RENOVACIONES EN LINEA: si llega la fecha de devolucién de un libro que tienes prestado y necesitas tenerlo
mas tiempo puedes renovarlo pinchando en renovar y luego en renovar seleccionados.



- RESERVA DE LIBRO: si quieres un libro que ya esta prestado a otro usuario, puedes reservarlo para cuando
esté disponible poder acceder a él. Una vez accedas al registro del libro pinchas en “Hacer reserva”
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Saldra la siguiente pantalla y hay que pinchar en “confirmar reserva”. Una vez hecha la reserva podras comprobarla en el
apartado “Su resumen”
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Sus detalles personales: permite visualizar los datos y actualizarlos enviando pedido de actualizacién.

Cambie su contraseiia: se recomienda, por mayor seguridad de la cuenta cambiar la contrasefia la primera vez que

entréis en el OPAC.

Su historial de busqueda: permite revisar los libros que has buscado en el catalogo

Su historial de lectura: permite revisar los libros que se han tenido prestados:
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Sus sugerencias de compra: permite a los usuarios hacer sugerencias de nuevas adquisiciones de libros o revistas.
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5. ACCESO REMOTO A LOS RECURSOS ELECTRONICOS UPSA

Para acceder a los recursos electronicos que nos ofrecen desde la UPSA hay que pinchar en el siguiente enlace:

WWW.UpSa.es
Aparecera esta pantalla y tenemos que pinchar en el apartado “Biblioteca”:
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http://www.upsa.es/

Al pinchar nos aparecera esta pantalla y tenemos que entrar en “Acceso Remoto”:
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Nos aparecera esta pantalla, en la que tenemos que introducir el nombre de usuario y contrasefia que han asignado desde la
UPSA para cada usuario:
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Accedemos a esta pagina, con las siguientes Bases de Datos:

LB SALAMANA

Tenemos acceso a una gran variedad de articulos de revistas a texto completo y libros electrénicos que se pueden
leer en linea.
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